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Nre (835 /44 0. 2024 Aprobat publicarea pe site-ul ISJ Mures

Inspector $colar General

ANUNT

SCOALA GIMNAZIALA VARGATA

pe perioadd determinats, 1 normai
Avind in vedere:

Art. 30 din Legea Nr. 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completrile ulterioare;
HG Nr. 1336/2022 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului- cadru privind
organizarea si dezvoltarea cerierei personalului contractual din sectorul bigetar platit din fonduri
publice;

Art. 178 din Legea educatiei nationale 198/2023

Art. 31 din Legea 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

Art. 554 din Legea OUG 57/2019 privind Codul de Administrativ

Scoala Gimnaziald Virgata organizeazi concurs pentru ocuparea pe perioada determinati a
unui post vacant de Seeretar (secretar cu studii superioare),

LCONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

Cetatenie romédnd si stabil in Romania;

Cunoasterea limbii roméne scris si vorbit;
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Capacitate deplini de exercifiu, stare de s#initate corespunzatoare postului pentru care candideaz,
atestatd pe baza adeveriniei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitifile sanitare
abilitate;
indeplinirea conditiilor se studii;
Nu are antecedente penale;
Condititle enunfate mai sus trebuie indeplinite cumulate;

IL. CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE I.A CONCURS:

Studii de nivel superior cu diplomi de licentsi in domenjul: Stiinte Administrative Economice sau
Juridice sau Stiinte ale Comunuiciirii;

Cunogtinte privind legislatia din inva{imantul preuniversitar;

Cunogtinte specifice de utilizare a tehnologiei informatiei (Word,Excel etc.);

Cunostinte specifice postului, abilitdii de comunicare i relajii publice, responsabilitate,
elaborarea, redactarea si arhivarea documentelor, resurse umane;

Cunogtinfe in gestionarea documnentetor, inregistrarca §i prefucrarea informaticd a datelor in
programele specifice activiti{ii In gcoli: SIIIR, Edusal, Revisal, Formulare,

Disponibilitate la program prelungit, rezisten{3 la sarcini respective, echilibru emotional, rezistenti
la stress, capacitatea de a respecta termene limiti;

1. DOCUMENTE NECESARE LA iINSCRIERE:

1. Cerere de inscriere adresatd conducerii unititii scolare;

2. Copia actului de identitate, copia certificatului de nagtere i de casitorie (daci este cazul);
3. Copii ale actelor de studii (diploma de licentd, diplome diferite cursuri doveditoare in
specialitaiea postului unde este cazul);

Hotérére judecitoreasca pentru schimbarea numelui { dacd este cazul);
Cazier judiciar i certificat de integritate comportamentals;

L

6. Adeverinta care si ateste starea de sandtate corespunzitoare, cliberatd de medicul de familie
sau de citre unitafile sanitare abilitate;
7. Curriculum vitae — mode! European;
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IV. CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI SI DISPOZITII FINALE:

Dosarele de nscriere la concurs se depun la secretariatul Scolii Gimnaziale Virgata, conform

calendarului,

Informatiile suplimentare se pot obfine in zilele lucritoare, telefonic la nr. 0265-588-150 sau

personal la secretariatul scolii.

Concursul se va desfisura la sediul $colii Gimnaziale Vargata, conform graficului de mai jos:

Etapa de concurs Data/perioada | Interval orar Locatia
Publicarea anunfulu 14.112024 ; Site-ul ISJ Mures
Depunerea dosarelor de inscricre 15.11.2024- 08:00-10:00 Secretariatul Scolii
28.11.2024 Gimnaziale Virgata

Evaluarea dosareior 28.11.2024 10:00-11:00 Secretariatu) Scolii
Gimnaziale Virgata

Publicarea listei candidatiilor in | 28.11.2024 11:00 Avizierul Scolii
urma selectiei de dosare Gimnaziale Virgata

Depunerea contestatiilor 28.11.2024 11:00-12:00 Secretariatul Scolii
Gimnaziale Vargata

Afisarea  rezultatelor  dupi | 28.11.2024 13:00 Avizierul Scolii
contestafii Gimnazijale Vérgata

Proba scrisi 29.11.2024 09:00-10:00 Sala de examen Scoala

Gimnaziald Viirgata
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Afigarea rezultatelor la proba | 29.11.2024 11:00 Avizierul Scolii
scrisd Gimnaziale Virgata
Depunerea contestatiilor 29.11.2024 11:00-11:30 Secretariatul Scolit
Gimnaziale Virgata
Afisarea  rezultatelor  dupd | 29.11.2024 12:00 Avizierul Scolii
contestafii Gimnaziale Vargata
Proba practici 29.11.2024 12:00-13:00 Sala de examen Scoala
Gimnaziali Virgata
Afisarea rezultatelor la proba | 29.11.2024 13:30 Avizierul Scolit
practici Gimnaziale Vargala
Depunerca contestatiilor 29.11.2024 13:30-14:00 Secretariatul Scolii
Gimnaziale Virgata
Afisarea rezultatelor dupa | 29.11.2024 14:00 Avizierul Scolii
contestatii Gimnaziale Virgata
Interviu 29.11.2024 14:30 Sala de examen Scoala
Gimnaziali Viirgata
Afisarea rezultatelor finale 29.11.2024 16:30 Avizierul Scolii

Gimnaziale Virgata
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V. PROCEDURA DE SELECTIE:

1. Selecfia dosarelor: Admis/Respins

2. Proba scrisd: minim 50 puncte-maxim 100 puncte

3. Proba practicd: minim 50 puncte-maxim 100 puncte

4. Interviul: minim 50 puncte-maxim 100 puncte

Not#: Candidatii care nu au obtinut minim 50 puncte [a o probi de concurs, nu vor

participa la urmitoarea proba.

VI. TEMATICA DE CONCURS PENTRU POSTUL DE SECRETAR:

Organizarea §i functionarea sistemului de invafimant preuniversitar;
Functii didactice, didactice auxiliare si nedidactice;
Particularitati ale salarizirii in invaimantul preuniversitar;
Acte de studii 5i documente scolare in invafimantul preuniveritar, tipuri, conditii de
eliberare, modul de completare;
Burse gcolare, Euro 200 si alte ajutoare sociale acordate elevilor;
Intocmirea si gestionarea bazelor de date in softul SIIIR, Formulare etc.:
Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de serviciu;
Cunogstinie legislative privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale si a adeverintelor;
Cunostinfe generale de gramatici si ortografie limbii romarne;
0. Cunostinte de operare pe calculator { pachet Microsoft office Word, Excel, Power Point);
1. Archivarea si circuitul documentetor;
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VIL BIBLIOGRAVIE:

1. Legea Inviigamintului Preuniversitar Nr. 198/2023;

2. OME 5726/2024 privind Regulamentul de organizare §i funcfionare a unitifilor de
invé{#mint pruniversitar (ROFUIP);

3. HG nr. 905/2017 privind Registrul general de evident al salariatilor;

4. Legea- cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

5. Norme metodologice privind acordarea concediilor de odihna pentru petsonalul didactic
emise in aplicarea prevederilor Legii 1/2011- Legea educatiei nationale aprobate prin
Ordinul 1050/2021;
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Criterii de normare a personalului didactic auxiliar si nedidactic potrivit Notificirii MEN
4499/1999

Legea nr. 360/2023 privind sistemul public de pensii;

OUG nr. 185/2005 privind concediile §i indemnizatiile de asiguriri sociale de sanitate si
Normele de aplicare din 27.01.2006 cu modificirile si completirile ulterioare;

Legea 165/2018 actualizati privind acordarea voucherelor de vacanty;

HG nr. 1336/2022 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului- cadru privind
organizarea §i dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din
fonduri publice;

. OME nr. 4634/2024 pentru aprobarea Regulamentuui privind actele de studii i a

documentelor gestionate de unititile de invajimént preuniversitar de stat;
OG nr.27/30.01.2022 cu actualizirile ulterioare privind reglementarea activitdfii de
solufionare a petifilor;

. Legea nr.135/2007 privind arhivarea documentelor in formi electronica;
14.

OME nr.5518 din 11 iulie 2024 privind aprobarea Metodologiei- cadru de acordare a
burselor;

Legea nr.477/08.11.2004 privind Codul de Conduitd a personalului contractual din
autoritdtile si institugiile publice;

Legea 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale;

LEGE nr. 190 din 18 iulie 2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentutui
(UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protecfia datelor)

DIRECTOR,

Prof. Balogh Tunde




